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OBJETIVO:

Orientar os procedimentos a serem realizados pelos servidores da Divisao de Analise quanto aos

procedimentos de provisionamento mensal em conta-deposito vinculada.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

COOF - Coordenadoria de Gestao Or¢camento e Financas

DIAPEC - Divisao de Analise de Prestacdao de Contas e Eventos Contratuais
DIPAG - Divisao de Pagamentos

PROAP - Pro-Reitoria de Avaliagao Institucional e Planejamento
DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

® Edital que balizou a contratagao.

® Contrato celebrado. Clausulas da conta depdsito-vinculada.
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® IN n° 05/2017-MPOG. <https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/anexo-in5-
2017>

RECURSOS MATERIAIS E TECNOLOGICOS NECESSARIOS:
Computador com acesso a internet, SIPAC-UFGD e rede de arquivos da UFGD.

RESPONSABILIDADES:
DIAPEC - Realizar o calculo do valor mensal a ser provisionado em conta vinculada.
Gestor do contrato — Enviar nota fiscal, relacdo de funciondrios que laboraram no més

(relatério de fiscalizagdo) e SEFIP (més anterior a prestagao do servigo ou do més).

ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

1. Entrar no SIPAC e selecionar o processo que consta a demanda.

2. Verificar se ja foi aberto conta deposito-vinculada para o presente contrato e caso ndo tenha,
realizar os procedimentos de abertura da conta, conforme POP de Abertura de conta deposito-
vinculada.

3. Verificar se consta relagdo de funcionarios ¢ SEFIP (més anterior a prestacao do servigo ou do
mes).

4. Realizar o calculo do valor a ser provisionado para a conta-deposito vinculada, conforme

modelo salvo na rede:
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A B [ C | D | E [ F | G H J K L

Contingenciamento mensal de encargos trabalhistas
sobrea ¢do conforme Anexo VI da instrugdo Normativa n® 02/2008
Contrato n° xx/2018 - UFGD - Fundagédo Universidade Federal da Grande Dourados

2
3 Inicio da vigéncia contratual: o0 Nota Fiscal Relatorio do Gestor SEFIP
4 Més/Ano de referéncia: Janeiro/2018 xxx (fl. 3000x) xx pessoas - Fls. xoodxxx, Vol. xx xx pessoas - Fls. oo, Vol. xx (RAT 3%)
5
6 Admitido no més / outra observagao
7 Demitido no més
8 Demitido anteriormente
9
0 | PROVISIONAMENTO MENSAL
g w =
Admiseso » Multas/ FGTs  |Submodulo 4.1
Posto | co Data de Vincukdo | ReMunemgio s F?;“;" B umtergo ' Totala ser
1 Sul:tl:mn Nome do Empregado e :‘n,n::'ﬁ?‘z Cargo o mia? ‘i‘?cq:n?i:?{ 13° salério et - previo wn:;l:lscnlunal I
oda al indenizadoe | o SiS
contratada trabalhado RAT = 3,00 %
S - ) = S S S S S = ok S
12 100% 5,33% 12,10% 5,00% 7.82% 33,25%
13 1 RS - | rs - |Rrs - |rs Lt
14 2 RS - | RS - | RS - RS - | RS
15 3 RS - |rs - |rs - |rs - | RS
16 4 RS - | rs - |Rrs - |rs Lt
17 5 RS - [ RS - | RS - RS - | RS
18 & RS - |rs - |Rrs - |rs - | RS
19 7 RS - | rs - |Rrs - |rs Lt
20 8 RS - |rs - |rs - |rs - |Rrs
21 9 AS - |rs - |Rrs L - | RS
2 10 RS - | rs - |Rrs - |ms Lt
3 11 RS - |rs - |rs - |rs - |Rrs
24 12 RS - |rs - |Rrs - |rs - | RS
25 13 RS - | RS - | RS - |RE - | RS
26 14 RS - |rs - |rs - |rs - |Rrs
i 15 RS - |rs - |Rrs - |rs - |R$
28 16 RS - | RS - | RS - |RE - | RS
2 17 RS - |rs - |rs - |rs - |Rrs
on P oe oe oe oe oe
<
+
[ |Localiza v Localizar todos [ Exibigéo formatada [] Diferenciar maisculas de minisculas | (&)

Planilha 1de2 PageStyle_Jan18 Portugués (Brasil)

4.1. Os valores a serem provisionados para a conta vinculada sdo referentes a 13° salario,
férias e 1/3 constitucional, multa do FGTS e encargos trabalhistas sobre férias, 1/3
constitucional e 13° salario e deve constar em cldusula contratual.

4.2. O percentual incide sobre a remunerag¢do dos trabalhadores e alteram de acordo com o
percentual RAT (1%, 2% ou 3%), conforme tabela abaixo, cujos dados foram extraidos da

IN n° 05/2017-MPOG :

PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO
Rubricas de

provisionamento para Percentual
conta vinculada
13° salario 8,33%
Férias e 1/3 12,10%
Multa do FGTS 4,00%
Encargos trabalhistas sobre
férias, 1/3 constitucional e 7,39% 7,60% 7,82%
13° salario
Total 31,82% 32,03% 32,25%
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5. Atualizar controle mensal de provisionamento por funciondrio, identificando os funcionarios
que trabalharam no més em andlise ¢ o valor retido, em planilha localizada na rede (\\Galileu\
proap-coofDIVISAO DE ANALISE\Contratos\Servigos\TERCEIRIZADOS  VIGENTES),
tendo como base o relatdrio de fiscalizagdo mensal emitido pelo Gestor.

6. Emitir guia de deposito em conta garantia no sitio do Banco do Brasil e salvar na pasta de

guias conta vinculada do contrato em analise. Endereco: <https.//www.bb.com.br/pbb/pagina-ini

cial/setor-publico/judiciario/deposito-em-garantiatt/>.

6.1. Para emissao da guia ¢ preciso verificar se € o primeiro més de execucao do contrato
ou os meses subsequentes. Para o primeiro més de execugdo do contrato € preciso abrir a conta
deposito-vinculada, cujos passos se encontram em POP especifico.

6.2. Para emissdo das guias referentes ao segundo més de prestagdo de servigo, apresenta-

S€ a seguir 0 passo a passo:

» Passo 1) Acessar Setor Publico — Judiciario:

Poder Judiciario

Assessoria especializada para
contemplar todas as necessidades do
Setor Publico.

Deposito judicial

Servigos exclusivos com comodidade e
agilidade para os depositantes.

» Passo 2) Acessar deposito em garantia:
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Depésito em Garantia

R —

» Passo 3: Escolher a modalidade contratos administrativos e pré-cadastramento, deposito

em continuagao:

Pré-Cadastramento de Depdsito - Primeira Parcela, Deposito em continuacdo e Nova Parcela de Primeiro Depdsito

Modalidade/Tipo de Garantia: *

Contratos Administrativos v _

Pré-cadastramento:

Depasito em continuacéo v _
CONTINUAR

» Passo 4) Inserir o nimero da conta garantia o nimero de identificador (caso ainda ndo tenha
sido gerado o n° da conta). A numeragao se encontra na guia de conta depdsito vinculada emitida

em més anterior:
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g Pré-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Depoésito em continuagdo e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Pré-cadastramento - Depésitos em continuacao

Numero da Conta de Garantia: ou Numero Identificador do Pré-Cadastramento Anterior - ID:

) —
s

» Passo 5) Inserir dados para emissdo da guia de depdsito em conta vinculada:
Pré-Cadastramento de Depdsito - Primeira Parcela, Depodsito em continuagdo e Nova Parcela de Primeiro Depdsito

Pré-cadastramento - Depésitos em continuacao

Mo. da Conta Garantia @ 4400101389193

Tipo de Garantia

Evento de Garantia
Agéncia

Convenente Subordinante
Cidade/Municipio
Convenente

CPF/CNP]

Nome do Garantidor

CPF/CNP] do Garantidor

Procurador/Representante :

Numero da Guia: *

Depositante: *

Selecione

: @281 - Contratos Administrativos

: 44/2018 - BELA VISTA GESTAQ RECURSOS HUM
: 8391 - DOURADOS

: FUNDACAOQ UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

: DOURADOS/MS

: FUNDACAQ UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

: @7.775.847/0001-97

: BELA VISTA - GESTAD DE RECURSO

: 15.814.798/8801-31

FABIANA CAVALCANTE SANTOS

Valor do Depdsito em Garantia R$: *

Data Pagamento: *

» Passo 6) Gerando a guia de depoésito em conta vinculada:
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& BANCODOBRASIL DJO - Guia de Depésito em Garantia
b v do ID-DEPCEITO l:;lrl');;-:;:ﬂml:uww
08993000000816372-6 ¥
Recabivel, alravés ta Caixa BE[TCX278); Dabilo e Corta-Carrants BE, Via | N da oo em Gamanda
TEDLJUDICIAL 8, pulros Bancos, ullizanda o IDDERPGSITO AADI01 380188
Tipa du documenta Aglirain (zaalidy) Plarr g beoe Suibrrd nanie
|2 |I.Fn'mr¢. depdsii 2 Dapdeitc am continuaclo W -3 FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL
Cala de omissdo Everio CdpdaMurizpio Corvenenis
TERH20ES 44me DOURADQSMS FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL
Tipa e Goranka W da guin Ceigrsalantas Malaem ca acin
Contratos Acministrabives MWF MARE D 23 2 |10 priprio Gamnidor 2 Dulss DEPOSITO EM GARANTIA
B S S ol L CPFCNP Tipo do Pesso
FUMDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL 7. 7T5.64700001-37 2 |1.Fisica 2.Juridica
" Homa oo Ganamsoor T CPFICNF] Thrnais -
BELAVISTA- GESTAD DE RECURSO 15,014, 7900001-31
Hapresantans de Gaesnidor CPFCNP ) Chagquem - A%
FABLARA CavaL CANTE SANTOS
Nome do Comsenanis CPSCHRS Valor toial do depdsio - R5
FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL a7 TT5.E4T0001-8T 11.986.76
Pl prassaribanbe &5 Conmrsiia CPFCNP S
[T

Contratos Adminiglrativos
BELAWISTA GESTAD RECURSOS HUM

7. Redigir despacho contendo o valor a ser provisionado para a conta vinculada e anexar planilha
de calculo e guia de deposito na conta.
7.1. Caso a conta nao esteja aberta, apontar no parecer a retencdo do valor para posterior
emissdo da guia e depdsito na conta. A conta so € aberta apos o pagamento da primeira guia
emitida.
8. Enviar processo a COOF, para inser¢ao da nota fiscal em controle, e posterior envio a DIPAG
para pagamento da nota fiscal e provisionamento em conta vinculada.

9. Atualizar planilha de controle de atividades realizadas pela Divisao.
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